	Приложение № 1

	к Приказу № 1 от « 10 » января 2018 г.

	Муниципального казенного учреждения Отдел культуры  администрации муниципального района Архангельский район Республики Башкортостан


МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
1.  Заказчик – Муниципальное казенное учреждение Отдел культуры

                        администрации муниципального района Архангельский район  Республики Башкортостан
2.  Исполнитель – Муниципальное бюджетное учреждение культуры Районный

                                Дворец культуры муниципального района Архангельский район 
3. Срок действия муниципального задания - с 01.01.2018 по 31.12.2018
РАЗДЕЛ I. Муниципальные услуги
4. Общая информация о муниципальной услуге
	Код услуги
	Код расходного обязательства
	Наименование муниципальной услуги

	1
	2
	3

	1
	11024
	Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества


5. Получатели муниципальной услуги

	
	Получатель муниципальной услуги
	Основа предоставления (бесплатная, частично платная, платная)
	Прогнозное количество потребителей
	Количество потребителей, которым возможно оказать услугу (максимальная мощность юридического лица)

	
	
	
	Очередной финансовый год
	1-й год планового периода
	2-ый год планового периода
	Очередной финансовый год
	1-й год планового периода
	2-ый год планового периода

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	5.1.1
	В интересах общества
	Бесплатная, частично платная
	147659
	158290
	158290
	104531
	104531
	104531


6. Нормативы финансовых затрат и предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг

	Единица измерения
	Муниципальные услуги, оказываемые на бесплатной основе 
	Муниципальные услуги, оказываемые на частично платной и платной основах

	
	Нормативы финансовых затрат, (руб.)
	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего порядок определения нормативов финансовых  затрат 
	Цена (тариф), (руб.)
	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего порядок определения цен (тарифов) и (или) устанавливающего цены (тарифы)

	
	Очередной финансовый год
	1-ый год планового периода
	2-ый год планового периода
	
	Очередной финансовый год
	1-ый год планового периода
	2-ый год планового периода
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Руб.
	79,93
	74,56
	74,56
	Постановление № 1139 от 09.07.2012г.
	5,74
	5,74
	5,74
	Постановление №1416 от 13.08.2012г.


7. Объем оказываемой муниципальной услуги
	
	Единица измерения
	Планируемые объемы оказания муниципальной услуги
	Источник информации о фактическом значении показателя

	
	
	На бесплатной основе 

(за счет средств бюджета муниципального района)
	На платной и частично платной основе
	

	
	
	Очередной финансовый год
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода
	Очередной финансовый год
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	В натуральном выражении
	Чел.
	147658
	158290
	158290
	104531
	104531
	104531
	Показатели эффективности за 12 месяцев прошлого года, исходя из удельного веса населения

	В стоимостном выражении 


	Руб.
	11 802 800
	11 802 800
	11 802 800
	600 000
	600 000
	600 000
	


7. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
Критерии качества услуги:

- Повышение уровня удовлетворенности граждан Республики Башкортостан качеством предоставления муниципальных услуг в сфере культуры и искусства;

- Увеличение численности участников культурно-досуговых мероприятий; 
Исполнитель является организатором районных и региональных общественно значимых культурных мероприятий в соответствии с утвержденными Администрацией муниципального района Архангельский район Годовым планом отдела культуры,  а также в фестивалях и конкурсах в соответствии с утвержденными Министерством культуры планами мероприятий. 

Администрация муниципального района Архангельский район оставляет за собой право внесения корректив в Годовой план отдела культуры,  а также Годовой план МБУК «Районный Дворец культуры» по проведению массовых мероприятий.

Директор МБУК РДК несет ответственность за безопасное пребывание посетителей в здании Дворца культуры, за качественную работу клубных формирований  и за качественное проведение культурно-массовых мероприятий;

Режиссер массовых мероприятий  несет ответственность за качество подготовки и постановки мероприятий;

  Заведующий методическим отделом несет ответственность за качественную методическую работу отдела с культурно-досуговыми учреждениями сельских поселений.


8. Показатели качества оказываемой муниципальной услуги

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателя

	
	
	Очередной финансовый год
	1-ый год планового периода
	2-ый год планового периода

	1
	2
	4
	5
	6

	РАЙОННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ
	
	
	

	число мероприятий
	единиц
	4084
	4114
	4114

	количество зрителей
	 человек
	147659
	158290
	158290

	охват поселений и населённых пунктов района:
	единиц
	71
	71
	71

	количество привлеченных из населённых пунктов поселений.
	%
	70
	70
	70

	участников
	человек
	97300
	97350
	97400

	Количество мероприятий на платной основе
	единиц
	2303
	2323
	2288

	Количество клубных формирований
	единиц
	146
	146
	146

	Количество участников клубных формирований
	человек
	1908
	1908
	1908

	Планируемые показатели качества:
	 
	
	
	

	количество коллективов, имеющих звание «народный» («образцовый») 
	единиц
	7
	7
	7

	количество концертов ими данных
	единиц
	117
	119
	121

	число учреждений культуры, принимающих участие в районных мероприятиях
	единиц
	22
	22
	22

	участие творческих коллективов в смотрах, фестивалях, конкурсах 
	единиц
	8
	8
	8

	Участие в семинарах по повышению профессионального уровня работников культурно-досуговых учреждений МР Архангельский район
	
	
	
	

	количество мероприятий
	единиц
	12
	14
	16

	число слушателей 
	человек
	57
	59
	61

	Подготовка и издание методических рекомендаций, сборников, пособий по культурно-досуговой деятельности, традиционной народной культуре
	
	
	
	

	количество наименований изданий
	единиц
	2
	2
	2


9. Основные процедуры оказания муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) разработка информации и подготовка анонса предстоящих событий и мероприятий;

2) размещение информации;

3) регистрация письменных обращений заявителя:

- рассмотрение письменного обращения заявителя;

- подготовка ответа заявителю и его отправка;

4) сообщение информации при устном обращении заявителю.

При письменных обращениях заявителя посредством электронной почты муниципальная услуга  предоставляется в течение 3-х рабочих дней с момента получения обращения.


       При устном обращении (по телефону либо при личном обращении) заявителю сообщается информация о времени и месте театральных представлений, эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, анонсы данных мероприятий. 

В случаях мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги  заявителю сообщается причина неисполнения. Отказ должен быть полным и мотивированным.

Предоставление  муниципальной услуги оказывается на основании волеизъявления ее получателя. В случае предоставления муниципальной услуги коллективным пользователям основанием предоставления является договор о безвозмездном/возмездном предоставлении услуг. В случае  ненадлежащего предоставления муниципальной услуги получатель муниципальной услуги вправе высказать свои претензии руководству учреждения и/или учредителю в устной, письменной форме либо по телефону. 

Получатель муниципальной услуги может обжаловать действия (бездействие) поставщика муниципальной  услуги, путем обращения:

· к руководителю учреждения, являющегося поставщиком муниципальной услуги; 

· в администрацию муниципального района Архангельский район;

· в суд.

Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать действия (бездействие) поставщиков муниципальной услуги иным способом в соответствии с действующим законодательством.

Основные элементы, входящие в состав муниципальной услуги, оказываются поставщиком бесплатно, а именно:

· информирование получателей муниципальной услуги о проведении  культурно-массовых мероприятий, фестивалей, конкурсов различных уровней, о расписании работы учебных клубов и клубных формирований;

· получение консультационно-методической помощи;

· получение во временное пользование специализированной литературы из библиотечного  фонда;

· проведение  культурно-досуговых мероприятий (организация выставок, концертов, тематических вечеров и т.п.);

· предоставление места в зрительном  зале.

Дополнительные услуги оказываются за плату в соответствии с перечнем дополнительных платных услуг учреждения.

На платной основе могут быть оказаны следующие услуги: 

· организация танцевальных вечеров, концертов, спектаклей, праздников;

· предоставление в прокат костюмов, инвентаря, музыкальной аппаратуры, оборудования, технических средств;

· организация и проведение конкурсов, фестивалей, семинаров для сторонних организаций и физических лиц; 

· организация сценарно-постановочной деятельности;

· создание и продажа потребителю сборников клубных сценариев, драматургических, прозаических, стихотворных, музыкальных, авторских произведений творческих коллективов, а также творческих, информационных сборников и журналов

10. Порядок информирования потенциальных потребителей оказываемой муниципальной услуги
В общедоступной зоне  культурно-досугового учреждения, на сайте администрации МР Архангельский район должна быть размещена следующая информация: 

· сведения о графике работы учреждения;  

· утвержденный перечень услуг с указанием условий их предоставления и цен; 

· информация о номерах телефонов учреждения; 

· календарный план проведения мероприятий, рекомендации и информационные брошюры, адресованные получателю муниципальной услуги; 

· сведения об учредителе с указанием Ф.И.О., должности, номера телефона должностного лица;  

· контактная информация о руководстве  учреждения с указанием Ф.И.О., должности, номера телефона, времени и месте приема посетителей; 

· информация о местонахождении настоящих базовых требований, которым должны соответствовать услуги, предоставляемые учреждением;

· информация о способах доведения получателями муниципальной услуги своих отзывов о работе учреждения, замечаний и предложений;

· порядок рассмотрения жалоб на качество предоставляемых муниципальных услуг.

Информация о культурно- досуговых мероприятиях размещается в средствах массовой информации, в сети Интернет.
	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	1. Информирование получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления осуществляется путем использования средств почтовой, телефонной, электронной связи, при личном контакте с получателем муниципальной услуги
2. Размещение афиш, объявлений на информационных стендах в муниципальном учреждении и в специально предусмотренных информационных местах
3. Размещение объявлений в районной газете
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий

Текущая информация, нормативные документы, расписания занятий,


	По мере обновления и изменения данных
По утвержденному плану работы

По мере необходимости


11. Основания для приостановления или отказа от исполнения муниципального задания

	Основание для приостановления
	Пункт, часть, статья, реквизиты нормативного правового акта

	1
	2

	Несоответствие помещения  санитарно-гигиеническим нормам  и стандартам 
	п .2.4.3.12 раздела 2 СанПиН 2.4.3.1186-03

	Нарушение требований пожарной безопасности
	Предписания  органов  и пожарного надзора

	
	


12. Требования к квалификации и опыту персонала
	Профессиональная подготовка работников
	Высшее и средне специальное образование

	Требования к стажу работы
	нет

	Периодичность повышения квалификации
	один раз в три года

	Иные требования
	Прохождение аттестации один раз в пять лет


13. Требования к материально-техническому обеспечению оказываемой муниципальной услуги
     Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны:

- соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам;

- оснащены средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации,

- средствами электронной техники;

- оснащены материально-техническими средствами для организации досуга;

          - местами общего пользования; 

          - иным оборудованием.

14.  Правовые акты и иные документы, устанавливающие требования к  материально-техническому обеспечению оказываемой муниципальной услуги
	1 – Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры», утвержденный Постановлением администрации МР Архангельский район № 1416 от 13 августа 2012 г.

	2 – Устав МБУК РДК МР Архангельский район, утвержденный Постановлением администрации МР Архангельский район  № 1671 от 10 декабря 2015 г.                                                                      

	3 - Положение «О порядке предоставления платных услуг, оказываемых муниципальными учреждениями культуры» от 10 января 2009 г.                                                                   


15. Требования к наличию и состоянию имущества
	№ п/п
	Вид имущества
	Качественные и (или) количественные требования к имуществу

	1
	2
	3

	1
	Помещение


	- Учреждение должно размещаться в здании, доступном для населения, обеспеченном необходимыми видами коммунально-бытового обслуживания, оснащенном средствами связи, системой противопожарной автоматики и оповещения;

- На видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации людей;

- Здание оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании учреждения, исполняющего муниципальную услугу, режиме работы. Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители; 

- Фасад здания оборудуется осветительными приборами;

- В целях создания условий беспрепятственного доступа инвалидов в МБУК РДК вход в здание оборудуется специальными приспособлениями и устройствами (пандусами и поручнями);
- Вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками питания. 



	2
	Музыкальная аппаратура, оргтехника
	Музыкальные центры, музыкальная и звуковая аппаратура, световая аппаратура, фотоаппарат, видеокамера, факс, телевизор, компьютеры, принтеры, сканеры

	3
	Музыкальные инструменты
	Баяны, аккордеоны, пианино, гитары, кураи, кубызы, шумовой оркестр, духовые инструменты, народные инструменты, пюпитры 

	4
	Оборудование для кружковых занятий
	Хореографический станок, зеркала, сценические костюмы,  наглядные пособия 


            РАЗДЕЛ II. Общие положения для муниципальных услуг и работ

16. Порядок контроля за исполнением муниципального задания
	Формы контроля
	Локальный правовой акт
	Периодичность контрольных мероприятий
	Структурные подразделения администрации осуществляющие контроль

	1
	2
	3
	4

	1. Отчет о выполнении муниципального задания
	протокол
	ежегодно
	Финансовое управление

	2. Проверка целевого использования бюджетных средств, выделенных на выполнение муниципального задания
	акт ревизии
	один раз в три года
	Финансовое управление

	3. Отчет о состоянии лицевого счета бюджетного учреждения
	отчет  с приложениями
	ежемесячно
	Финансовое управление


17. Условия и порядок досрочного прекращения исполнения муниципального задания
	№ п/п
	Основание для приостановления
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта

	1.
	Нарушение санитарных норм, требований пожарной безопасности
	Предписания  органов  санитарно – эпидемиологического  контроля и пожарного надзора

	
	Несоблюдение договорных условий
	

	
	Исключение муниципальной услуги из перечня муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам в муниципальном районе Архангельский район
	

	
	Иные, предусмотренные нормативно-правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе
	

	
	Основание для прекращения


	

	2.
	Ликвидация учреждения
	Федеральный Закон № 3612-1 от 9 октября 1992 года «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»

	3.
	Реорганизация  (изменение статуса образовательного учреждения, организационно-правовой формы)
	Реализация органом местного самоуправления   Федерального Закона № 3612-1 от 9 октября 1992 года «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»


РАЗДЕЛ III. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания

	
	Расчетно-нормативные затраты на оказание муниципальных услуг

(руб.)
	Расчетно-нормативные затраты на выполнение работ

(руб.)
	Расчетно-нормативные затраты на содержание имущества

(руб.)
	Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания

(руб.)

	
	Очередной финансовый год
	1-ый год планового периода
	2-ой год планового периода
	Очередной финансовый год
	1-ый год планового периода
	2-ой год планового периода
	Очередной финансовый год
	1-ый год планового периода
	2-ой год планового периода
	Очередной финансовый год
	1-ый год планового периода
	2-ой год планового периода

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	17.1.1
	2913000
	2913000
	2913000
	6459800
	6459800
	6459800
	2430000
	2430000
	2430000
	 11802800
	11802800
	11802800


